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ศูนย์บรรณสารและส่ือการศึกษา	มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี	
 

ลาํดับ กจิกรรม รายละเอยีด ผู้รับผดิชอบ 
1. Book Fair  

 
สาํนกัพิมพ ์ร้านคา้ร่วมจดัแสดงและจาํหน่าย
หนงัสือราคาพิเศษ  และจดักิจกรรมต่างๆ เช่น 
หลอดนาํโชค  ร่วมตอบปัญหาชิงรางวลั 

ฝ่ายพฒันาทรัพยากรสาร 
สนเทศ และตวัแทนจาก
ฝ่ายต่างๆท่ีร่วมเป็น
คณะทาํงาน 

2. Delivery Service / Document 
Delivery 
 

บริการนาํส่งทรัพยากรสารสนเทศท่ีอาจารย์
ตอ้งการไปยงัสาํนกัวิชาต่างๆ โดยแจง้ความ
ประสงคม์ายงัฝ่ายบริการสารสนเทศทาง
โทรศพัทห์รือ E-mail  

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

3. กจิกรรมของ Set Corner - สะสม
แสตมป์แลกรางวลั 
 

เช่น สะสมแสตมป์เพื่อแลกรับของรางวลั  โดย
ยมืหนงัสือ set corner 1 เล่มจะไดแ้สตมป์ 1 ดวง 
สะสมครบตามจาํนวนแลกรับของรางวลัตามท่ี
กาํหนด 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

4. ขยายเวลาให้บริการห้องสมุดถึง 
24.00 น.   
 

2 สปัดาห์ก่อนสอบรวมถึงสัปดาห์ท่ีสอบ  
หอ้งสมุดขยายเวลาใหบ้ริการถึงเวลา 24.00 น. 
โดยใหบ้ริการอ่านพื้นท่ีนัง่อ่านหนงัสือ และ
บริการคอมพิวเตอร์เพื่อสืบคน้สารสนเทศเท่านั้น 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

5. จอ LCD/TV ประชาสัมพนัธ์ 
 

ประชาสมัพนัธ์กิจกรรมของหอ้งสมุด แนะนาํ
หนงัสือ รวมถึงบริการต่างๆของหอ้งสมุดผา่นจอ 
LCD บริเวณทางข้ึนหอ้งสมุดทั้ง 2 ดา้น 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

6. แนะนําภาพยนตร์ 
 

บอร์ดแนะนาํภาพยนตร์ใหม่ / ภาพยนตร์ในช่วง
เทศกาลต่างๆ 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

7. จัดทาํของทีร่ะลกึของสถาบัน/
ห้องสมุด 

จดัทาํกระเป๋าเพื่อจาํหน่ายใหแ้ก่คณาจารย ์
นกัศึกษา บุคลากรและผูส้นใจ 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

8. จัดทาํป้ายประกาศ แผ่นปลวิ แผ่น
พบั 

จดัทาํป้ายประกาศ แผน่ปลิว แผน่พบั ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

9. จัดนิทรรศการสัญจรร่วมกบั
หน่วยงานภายนอก 

จดันิทรรศการสญัจรร่วมกบัตลาดหลกัทรัพย ์  
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ลาํดับ กจิกรรม รายละเอยีด ผู้รับผดิชอบ 
10. จัดอบรมการใช้ฐานข้อมูล

อเิลก็ทรอนิกส์ / คู่มือฐานข้อมูล 
จดัอบรมการใชฐ้านขอ้มูลต่างๆ ท่ีมีใหบ้ริการ ฝ่ายส่งเสริมการใช้

สารสนเทศ 
11. จัดอบรมการใช้ห้องสมุด จดัอบรมการใชห้อ้งสมุดแก่นกัศึกษาใหม่ 

หลงัจากอบรมแลว้จะไดบ้ตัรแสดงผา่นการ
อบรมเพ่ือนาํไปใชส้มคัรสมาชิกหอ้งสมุด 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

12. แจ้งข้อมูล ข่าวสารใหม่ของ
ห้องสมุดผ่านทาง e-mail/ 
Website 

แจง้ขอ้มูล ข่าวสารใหม่ของหอ้งสมุดผา่นทาง  
e-mail/ Website 
 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

13. แจ้งงบประมาณแผ่นดินประจําปี
สําหรับค่าวสัดุการศึกษา 
และพจิารณาวารสารทีจ่ะบอกรับ 

แจง้งบประมาณแผน่ดินประจาํปีสาํหรับค่าวสัดุ
การศึกษาและพิจารณาวารสารท่ีจะบอกรับ 
ใหแ้ก่สาขาวิชาต่างๆ 
 

ฝ่ายพฒันาทรัพยากร
สารสนเทศ 

14. ใจดีให้ยมื / Bag to Home / ยมื
กระเป๋าผ้ากลบับ้าน 

จดัทาํกระเป๋าผา้เพื่อใหผู้ใ้ชย้มืกระเป๋าใส่หนงัสือ
กลบั 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

15. นิทรรศการหมุนเวยีน จดันิทรรศการหมุนเวียนตามเทศกาล /วนัสาํคญั/
เหตุการณ์สาํคญั 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

16. แนะนํา ส่ังซ้ือทรัพยากร 
(ออนไลน์) 

แนะนาํ สัง่ซ้ือทรัพยากรผา่นแบบฟอร์มออนไลน์ 
บนเวบ็ไซตห์อ้งสมุด 

ฝ่ายพฒันาทรัพยากร
สารสนเทศ 

17. บริการค้นหาวารสารทีไ่ม่อยู่บน
ช้ัน 

กรอกรายละเอียดของวารสาร หนงัสือท่ีหาไม่
พบ เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบและคน้หาอีกคร้ัง 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

18. บริการจองออนไลน์ผ่าน 
WebOPAC 

จองหนงัสือผา่น WebOPAC ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

19. บริการแจ้งข่าวสารผ่าน
โทรศัพท์มือถือ (SMS) / 
Library@mobiles 

บริการแจง้ข่าวสารผา่นโทรศพัทมื์อถือ (SMS) 
ใหแ้ก่นกัศึกษา 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

20. บริการพืน้ทีน่ั่งอ่าน/ห้องอ่าน 24 
ช่ัวโมง (ตลอดปี) 

บริการพื้นท่ีนัง่อ่าน/หอ้งอ่าน 24 ชัว่โมง (ตลอด
ปี) 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

21. บริการเรียกคนืหนังสือ เรียกคืนหนงัสือท่ีมีผูย้มืไป โดยมีกาํหนดช่วง
ระยะเวลาในการยมื 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 
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ลาํดับ กจิกรรม รายละเอยีด ผู้รับผดิชอบ 
22. บริการสําเนาบทความวารสาร บริการสาํเนาบทความวารสารจากหอ้งสมุดอ่ืน 

(บริการยมืระหวา่งหอ้งสมุด) 
ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

23. บริการหนังสือด่วน ดาํเนินการจดัทาํรายการหนงัสือท่ีอยูร่ะหวา่ง
ดาํเนินการ Catalog / เตรียมตวัเล่ม ใหแ้ลว้เสร็จ
ภายใน 24 ชัว่โมง เพื่อใหบ้ริการผูใ้ชท่ี้ตอ้งการใช้
หนงัสือด่วน 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ / 
ฝ่ายพฒันาทรัพยากร
สารสนเทศ 

24. บริการห้องประชุม /ห้องเรียนรู้
รายบุคคลและรายกลุ่ม 

ใหบ้ริการหอ้งประชุมขนาด 50 ท่ีนัง่ ณ ชั้น 3 
อาคารบรรณสาร 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

25. บริการอุปกรณ์ไฟฟ้า 
 

ใหบ้ริการโคมไฟตั้งโตะ๊ ปลัก๊ไฟ ใชใ้นหอ้งสมุด ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

26. ยมืหนังสือต่อด้วยตนเองทาง
อนิเตอร์เน็ต 

ยมืหนงัสือต่อดว้ยตนเองผา่น WebOPAC ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

27. ศบส. เคาะประตูบ้าน บรรณารักษแ์ละเจา้หนา้ท่ีฝ่ายบริการ
ส่ือการศึกษาไปแนะนาํบริการของศูนยบ์รรณ
สารฯ ใหแ้ก่อาจารยท่ี์หอ้งพกัอาจารย ์

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

28. ศึกษาผู้ใช้ในเร่ือง ความต้องการ/
ความพงึพอใจ / 
สภาพการใช้ 

จดัทาํแบบสาํรวจความพึงพอใจในการใช้
หอ้งสมุด เพื่อประเมินผลเป็นประจาํทุกปี 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 

29. บริการอนิเตอร์เน็ตและพมิพ์งาน
อตัโนมัต ิ
 

บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์สาํหรับพิมพง์านและ
ใชง้านอินเตอร์เน็ต  และสามารถพิมพง์าน 
(Print) ไดด้ว้ยตนเอง โดยระบบจะหกัเงินจาก
ยอดเงินของผูใ้ช ้

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

30. บริการ Video on Demand 
 

บริการภาพยนตร์ สารคดี เพลง ซ่ึงจดัใหบ้ริการ
บนเวบ็ไซตห์อ้งสมุด 

ฝ่ายเทคโนโลยสีารสนเทศ 

31. บริการอุปกรณ์อเิลก็ทรอนิกส์ ใหบ้ริการ eBook Reader, Quicktionary, iPod  
ใชใ้นหอ้งสมุด 

ฝ่ายบริการสารสนเทศ 

32. 1 นาทกีบั ศบส. จดัทาํวดิีทศันแ์นะนาํกิจกรรม บริการของศูนย์
บรรณสารฯ  เพื่อนาํเสนอในการประชุมประเมิน
ภารกิจการเรียนการสอนทุกภาคการศึกษา 

ฝ่ายส่งเสริมการใช้
สารสนเทศ 




