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สํานักบรรณสารการพฒันา  สถาบันบัณฑิตพฒันบริหารศาสตร์	
 

ลาํดับ ช่ือกจิกรรม คาํอธิบาย ผู้รับผดิชอบ 
1. Book Delivery Service บริการจดัส่งหนงัสือตามคาํขอยมืของบุคลากร

สถาบนัท่ีเป็นสมาชิกหอ้งสมุด โดยส่งใหถึ้ง
คณะ/สาํนกั เพื่อส่งเสริมการอ่านและการ
คน้ควา้แก่บุคลากรของสถาบนั ปัจจุบนัมีการต่อ
ยอดบริการเป็น บริการ “คืนง่ายสบายจงั” Book 
Return Service 

งานบริการ 

2. Book fair การจดัแสดงหนงัสือประจาํปี เพื่อใหบุ้คลากร
และนกัศึกษามีส่วนร่วมในการคดัเลือกหนงัสือ
เขา้หอ้งสมุด 

งานเทคนิค 

3. การแจ้งข่าวประชาสัมพนัธ์ของ
ห้องสมุดผ่านทางเวบ็ไซต์
เครือข่ายสังคม 

สมคัรเป็นสมาชิกของเวบ็ไซตเ์ครือข่ายสงัคม 
ไดแ้ก่ Facebook และ Twitter เพื่อใชเ้ป็น
ช่องทางในการติดต่อส่ือสารกบันกัศึกษา 

งานบริการ 

4. บริการหนังสือด่วน หนงัสือท่ีอยูร่ะหวา่งดาํเนินการ สถานภาพ In 
Process, In Cataloging นกัศึกษาสามารถขอรับ
บริการผา่นระบบหอ้งสมุดอตัโนมติัไดด้ว้ย
ตนเองทางอินเตอร์เน็ต หรือติดต่อบรรณารักษท่ี์
บริการสารสนเทศไดต้ลอดเวลาท่ีหอ้งสมุดเปิด
ทาํการ 

งานบริการ 

5. บริการจองหนังสือทีอ่ยู่บนช้ัน 
(On Shelf) 

นกัศึกษาสามารถขอรับบริการผา่นระบบ
หอ้งสมุดอตัโนมติัไดด้ว้ยตนเองทาง
อินเตอร์เน็ต โดยนกัศึกษาไม่ตอ้งไปหยบิ
หนงัสือท่ีอยูบ่นชั้นเอง เพยีงแต่ทาํรายการผา่น
ทาง OPAC กจ็ะไดรั้บตวัเล่ม 

งานบริการ 

6. บริการยมืหนังสือต่อด้วยตนเอง 
(Renew) 

นกัศึกษาสามารถขอรับบริการผา่นระบบ
หอ้งสมุดอตัโนมติัไดด้ว้ยตนเองทาง
อินเตอร์เน็ต 

งานบริการ 

7. บริการแจ้งเตอืนหนังสือก่อนครบ
กาํหนดส่งและการทวงหนังสือเกนิ

เจา้หนา้ท่ีเป็นผูส่้งรายการทวงทุกวนัในเวลา
ราชการ 

งานบริการ 
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กาํหนดส่งผ่านทางระบบการ
ส่ือสารภายในสถาบันฯ 

8. ห้องสมุดสัญจร (Roadshow) การไปแนะนาํสาํนกับรรณสารการพฒันา 
ทรัพยากรสารสนเทศ และบริการต่างๆของ
สาํนกัฯใหก้บัคณะต่างๆ 

ตวัแทนบรรณารักษทุ์ก
งาน 




