
ระเบียบวาระการประชุมคณะทาํงานฝ่ายวารสารและเอกสาร ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา 
คร้ังที ่3/2553 

วนัศุกร์ที ่3 กนัยายน 2553 
ณ  ห้องประชุม 1  ศูนย์วทิยทรัพยากร จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 
-------------------------------------------------------------------------- 

 
เร่ิมประชุมเวลา  09.00 น. 
ระเบียบวาระที ่1 เร่ืองแจง้เพื่อทราบ 
ระเบียบวาระที ่2 เร่ืองรับรองรายงานการประชุมคณะทาํงานฝ่ายวารสารและเอกสาร หอ้งสมุด 

สถาบนัอุดมศึกษา คร้ังท่ี 2/2553  เม่ือวนัท่ี 16 กรกฎาคม 2553 
ระเบียบวาระที ่3 เร่ืองสืบเน่ือง 
 วาระที ่3.1 การจดัทาํคู่มือการลงรายการบรรณานุกรมวารสาร   
 วาระที ่3.2 งานวารสารกบักลยทุธ์ทางการตลาด : กรณีศึกษาจากหอ้งสมุดต่างๆ 
 วาระที ่3.3 การแลกเปล่ียนความรู้เร่ืองการบอกรับวารสารฉบบัพิมพแ์ละฐานขอ้มูล 

วารสารอิเลก็ทรอนิกส์ 
วาระที ่3.4  การประกวดคาํขวญัของคณะทาํงานฝ่ายวารสารและเอกสาร  

  หอ้งสมุดสถาบนัอุดมศึกษา 
ระเบียบวาระที ่4 เร่ืองเพื่อพิจารณา 
ระเบียบวาระที ่5 เร่ืองอ่ืน ๆ (ถา้มี) 
 
เวลา 12.00 -13.00 น.   จดักิจกรรมงานเกษียณวารานุสรณ์ 
เวลา 13.00-16.30 น. ฟังบรรยายพิเศษ เร่ือง จิตบริการ (Service  Mind) โดย  นางมนฤดี  เกตุพนัธ์ุ 

ผูอ้าํนวยการฝ่ายบริหารธุรกิจ บริษทัท่าอากาศยานไทย จาํกดั (มหาชน)   
ณ หอ้งประชุมชั้น 7 ศูนยว์ทิยทรัพยากร จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 
 

 
 
 
 
 
 
 



รายงานการประชุมคณะทํางานฝ่ายวารสารและเอกสาร ห้องสมุดสถาบันอดุมศึกษา 
คร้ังที ่3/2553 

วันศุกร์ที่ 3 กันยายน 2553 
ณ  ห้องประชุม 1  ศูนยว์ิทยทรัพยากร จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

------------------------------------------ 
ผู้มาประชุม 
1. นางขวญัแก้ว  เทพวิชิต                                           ประธานคณะทาํงานฯ 

ศูนย์บรรณสารและส่ือการศึกษา  มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีสุรนาร ี
2. นางสาวจรญัญา  ศุภวิฑิตพัฒนา รองประธานคณะทํางานฯ 
 สํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยบรูพา 
3. นางเบญจา  รุ่งเรืองศิลป์ คณะทํางานฯ 
 ศูนย์วิทยทรัพยากร  จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
4. นางวราภรณ์  แดงช่วง คณะทํางานฯ 
 สํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ บางเขน 
5. นางสาวนวลวรรณ  ชั้นไพศาลศิลป์ คณะทํางานฯ 
 สํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์กําแพงแสน 
6. นางสาวสิริพร  วิธินันทกิตต ์ คณะทํางานฯ 

สํานักวิทยบริการ มหาวทิยาลัยขอนแก่น 
7. นางสาวภาพร  ศิริมงคล                                                         คณะทํางานฯ 
 สํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยเชยีงใหม ่
8. นางวาสนา  สังข์เทศ คณะทํางานฯ 
 สํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุร ี
9. นางสาวปวีณา  กลางประพันธ ์ คณะทํางานฯ 
 สํานักหอสมุดกลาง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
10. นางสาวนิลุบล  โรจน์สัตตรตัน์ คณะทํางานฯ 
 สํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยบรูพา 
11. นางกาญจนา  น้อยฤทธ์ิ คณะทํางานฯ 
 สํานักวิทยบริการ  มหาวทิยาลัยมหาสารคาม 
12. นางสาวฉวีวรรณ  สุวรรณรัฐ คณะทํางานฯ 
 หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล 
13. นางสาวนงเยาว ์ บุญเจรญิ คณะทํางานฯ 
 หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล 
14. นางชวนพิศ  สุศันสนีย์ คณะทํางานฯ 

สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยรามคําแหง 
15. นางมัณฑนา  เจริญแพทย ์ คณะทํางานฯ 

สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
16. นางสาวกาญจนา  กรรเจียกพงษ ์ คณะทํางานฯ 

หอสมุดพระราชวังสนามจันทร ์มหาวิทยาลัยศิลปากร 
17. นางเสาวนีย์  ศิริบํารงุสุข คณะทํางานฯ 
 สํานักทรพัยากรการเรยีนรู้ คุณหญิงหลง  อรรถกระวีสุนทร  
 มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วทิยาเขตหาดใหญ่ 
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18. นางสาวอัมพร  อู่รัชตมาศ คณะทํางานฯ 
 สํานักบรรณสารสนเทศ  มหาวทิยาลัยสุโขทยัธรรมาธริาช 
19. นางศรีเพญ็  เทนอิสสระ คณะทํางานฯ 

สํานักหอสมุดกลาง สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 
20. นางสาวหทยักานต์  วงศ์สวัสดิ ์ คณะทํางานฯ 
 สํานักบรรณสารการพัฒนา  สถาบันบัณฑิตพฒันบริหารศาสตร ์
21. นางณัฐดินี  ชมภูเอี่ยม                         คณะทํางานฯ และเลขานุการ 
 หอสมุดสาขา วงัท่าพระ  มหาวทิยาลัยศิลปากร 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
1. นายวินัย  มะหะหมัด 

สํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
 
ผู้ไม่มาประชุม 
1. ผู้แทนสํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยทักษิณ 
2. ผู้แทนสํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
3. ผู้แทนสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยนเรศวร 
4. ผู้แทนสํานักหอสมุด  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
5. ผู้แทนศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  มหาวทิยาลัยแม่ฟ้าหลวง 
6. ผู้แทนศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ ์
7. ผู้แทนหอสมุดจอห์น เอฟ เคนเนดี้ สํานักวิทยบริการ  มหาวทิยาลัยสงขลานครินทร ์
8. ผู้แทนสํานักวิทยบริการ  มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี 
 
เร่ิมประชุมเวลา 09.00  น. 
 ประธานกล่าวเปิดประชุมและขอให้ที่ประชุมพิจารณาเรื่องต่าง ๆ ดังนี้ 
 
วาระที่ 1 เร่ืองแจ้งเพื่อทราบ 

1.1 ผู้แทนสํานักหอสมุดกลาง   มหาวิทยาลัยรามคําแหง  แจ้งเปล่ียนผู้อํานวยการเป็น ผศ.พรชัย   
จิตต์พานิช   และแจ้งว่า นางชวนพิศ  สุศันสนีย์ คณะทํางานฯ    จากสํานักหอสมุดกลาง   มหาวิทยาลัยรามคําแหง
จะเกษียณอายุราชการในวันที่ 30 กันยายน 2553  

1.2 ผู ้แทนสําน ักหอสม ุด  มหาว ิทยาล ัย เกษตรศาสตร ์ แจ ้งว ่า สําน ักหอสม ุด  มหาว ิทยาล ัย 
เกษตรศาสตร์จะเป็นเจ้าภาพจัดประชุมกลุ่มผู้ใช้ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ INNOPAC ในประเทศไทย (IUG) ครั้งที่ 15 
ในวันที่ 2 - 3 ธันวาคม 2553 และแจ้งว่าศูนย์บริการความรู้ทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี สํานักงานพัฒนา
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ จะยุติการดําเนินงาน Journal Link มีหน่วยงานอื่นสนใจรับโครงการนี้ไป
บริหารจัดการต่อ จํานวน  2 แห่ง ได้แก่ ห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และ 
สํานักหอสมุดและศูนย์สารสนเทศวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี กรมวิทยาศาสตร์บริการ กระทรวงวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี และขณะนี้งดจําหน่ายและให้บริการ PIN สําหรับห้องสมุดใดที่ซื้อ PIN ไว้และยังไม่หมดอายุ 
สามารถส่งคืนได้ที่ศูนย์บริการความรู้ทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี สํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
แห่งชาติ 
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1.3 ผู้แทนสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ แจ้งว่า นางสาวภาพร ศิริมงคล คณะทํางานฯ จาก

สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ จะเกษียณก่อนกําหนด ในวันที่ 30 กันยายน 2553 ในปีนี้งานวารสารและ
เอกสาร สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม่มีผู้เกษียณอายุราชการจํานวน 4 คน ขณะนี้ยังไม่ทราบว่าผู้บริหาร
จะมอบหมายให้ใครเป็นคณะทํางานฯ และขอแจ้งชื่อบรรณารักษ์งานวารสารและเอกสารของสํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ คือ นางสาวนภาภรณ์  ญานะคํา  
 1.4 ผู้แทนหอสมุดพระราชวังสนามจันทร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร แจ้งว่าหอสมุดพระราชวังสนามจันทร์
จะเปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง เฉพาะวันจันทร์ – ศุกร์ ระหว่างวันที่ 6-30 กันยายน 2553   
 มติ ที่ประชุมรับทราบ 
 
วาระที่ 2 เร่ืองรับรองรายงานการประชุมคณะทํางานฯ คร้ังที่ 4/2552 
 ประธานเสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะทํางานฯ ครั้งที่ 2/2553 วันที่ 16 
กรกฎาคม 2553  
 
 มติ ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมโดยมีการแก้ไข ดังนี้ 
 หน้า 1 ข้อ 13. บรรทัดที่ 2 ข้อความ สํานักหอสมุด แก้ไขเป็น สํานักหอสมุดกลาง 
 หน้า 2 ข้อ 17. บรรทัดที่ 2 ข้อความ สํานักหอสมุด แก้ไขเป็น สํานักหอสมุดกลาง 
 
วาระที่ 3 เร่ืองสืบเน่ือง 
 3.1  การจัดทําคู่มือการลงรายการบรรณานุกรมวารสาร 

 ประธานขอให้ผู้แทนคณะทํางานชุดย่อยกล่าวรายงานผลการดําเนินงานในการจัดทําคู่มือการลงรายการ
บรรณานุกรมวารสารให้ที่ประชุมได้รับทราบ 

นางสาวภาพร  ศิริมงคล กล่าวว่า ขณะนี้ได้รับข้อมูลที่แก้ไขเพิม่เติมแล้ว ได้แก่ Tag 2xx, 3xx, 5xx, 6xx 
ขาด Tag 7xx, 8xx, 0xx และเสนอที่ประชุมว่าขอส่งข้อมูลส่วนที่แก้ไขเพิ่มเติมแล้วให้ผู้เชี่ยวชาญอ่านก่อน โดยไม่รอ
ให้ครบ 
 
 มติ ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบตามที่นางสาวภาพร  ศิริมงคลเสนอ และขอให้ส่งข้อมูลส่วนที่
แก้ไขเพิ่มเติมเสร็จแล้วเผยแพร่บนเว็บไซต์ของคณะทํางานฯ และให้ใช้คําว่า “ร่าง” โดยแปลงเป็นไฟล์ pdf  พร้อมทั้ง
ทําลายน้ําและสร้างการเช่ือมโยงเอกสารจากสารบัญ 
 
 3.2  งานวารสารกับกลยทุธท์างการตลาด : กรณีศึกษาจากห้องสมุดต่างๆ 
  ประธานขอให้ผู้แทนคณะทํางานชุดย่อยรายงานผลการดําเนินงานเรื่องงานวารสารกับกลยุทธ์ทางการตลาด 
: กรณีศึกษาจากห้องสมุดต่าง ๆ ให้ที่ประชุมรับทราบ 
  นางสาวภาพร ศิริมงคล ได้รายงานผลการดําเนินงานการศึกษาเรือ่งงานวารสารกับกลยุทธ์ทางการตลาด
ว่า เพิ่งได้รับข้อมูล จึงดําเนินการต่อไม่ทัน อีกทั้งยังได้ข้อมูลไม่ครบ ขาดข้อมูลของ จฬ. และ มร. ถ้า จฬ. ใช้ข้อมูลเดิม 
ไม่มีการแก้ไข ก็จะขาดเพียงข้อมูลในส่วนที่เป็นรายละเอียดของ มร. เท่านั้น ขณะนี้ข้อมูลที่ได้รับมีเพิ่มมากขึ้น จึงต้อง
จัดกลุ่มเนื้อหาใหม่ จากน้ันเป็นขั้นตอนของการสรุปและวิเคราะห์ข้อมูล และขอรับผิดชอบดําเนินงานในส่วนข้อมูล
กิจกรรมการตลาดในประเทศเท่านั้น สําหรับบทความภาษาต่างประเทศ ยังไม่มีข้อมูลส่งมาเพิ่มเติม จึงขอหารือที่
ประชุมว่าควรจะดําเนินการอย่างไรต่อไป 
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 มติ ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบให้ดําเนินการ ดังนี้ 
1. เพิ่มคณะทํางานชุดย่อย คือ นางเบญจา  รุ่งเรืองศิลป์ ผู้แทนจาก จฬ.  
2. มอบหมายให้นางณัฐดินี ชมภูเอี่ยม ติดตามข้อมูลกิจกรรมการตลาดของ มร.  
3. สําหรับบทความภาษาต่างประเทศ  ขอให้คณะทํางานชุดย่อยแจ้งนางสาวรัชวรรณ   

นัดสันเทียะ   ว่าได้แปลบทความอะไรไปแล้วบ้าง  และมอบหมายให้นางสาวรัชวรรณ นัดสันเทียะ  แบ่งบทความ 
ที่เหลือเพื่อส่งให้แต่ละสถาบันดําเนินการปริทัศน์บทความ และประสานงานกับนางณัฐดินี ชมภูเอี่ยม จัดส่งบทความ
ให้คณะทํางานทุกสถาบัน โดยแนบตัวอย่างของ มก. เพื่อเป็นแนวทางในการจัดทํา โดยให้สรุปความส้ันๆ ลงในตาราง
ต่อไปนี้ 
 
ลําดับ ชื่อบทความ รายละเอียด ผู้แปล/สรุปผล 

1    
2    
3    

 
4. มอบหมายให้นางณัฐดินี ชมพู  เอี่ยมติดตามบทความภาษาต่างประเทศจากนางสาวกฤตชญา 

รัตนประทีป แล้วส่งให้นางสาวรัชวรรณ นัดสันเทียะ  เพื่อจัดแบ่งบทความใหม่  
5. ขอให้คณะทํางานทุกสถาบันส่งข้อมูลกลับคืนมาที่นางณัฐดินี  ชมภูเอี่ยม ภายในวันที่ 15 ธ.ค. 

2553 เพื่อรวบรวมและจัดส่งให้นางเบญจา  รุ่งเรืองศิลป์  ดําเนินการต่อไป  
 

3.3 การแลกเปลี่ยนความรู้เร่ืองการบอกรับวารสารฉบับพิมพ์และฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส ์
 ประธานขอให้ผู้แทนคณะทํางานชุดย่อยรายงานผลการดําเนินงานพิจารณาจัดทําร่างข้อคําถามเรื่องการ
แลกเปล่ียนความรู้เรื่องการบอกรับวารสารฉบับพิมพ์และฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ให้ที่ประชุมรับทราบ 
 นางสาวภาพร ศิริมงคล รายงานว่านางเสาวนีย์  ศิริบํารุงสุข ได้จัดทําร่างข้อคําถามเรื่องการแลกเปล่ียน
ความรู้เรื่องการบอกรับวารสารฉบับพิมพ์และฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์เสร็จแล้ว และนําเสนอให้ที่ประชุม
ร่วมกันพิจารณา  

 
 มติ ที่ประชุมร่วมกันพิจารณาแก้ไขเพิ่มเติมหลายส่วน  และมีมติให้นางสาวภาพร  ศิริมงคล ปรับปรุง
ร่างข้อคําถามตามที่มีผู้เสนอ  แล้วส่งร่างข้อคําถามทางอีเมล์ให้คณะทํางานพิจารณาอีกครั้ง 
 

3.4 การประกวดคําขวัญของคณะทํางานความรว่มมือฝ่ายวารสารและเอกสาร ห้องสมุด
สถาบันอุดมศึกษา 
ประธานขอให้ที่ประชุมลงมติโดยการยกมือคัดเลือกคําขวัญที่คณะทํางานร่วมส่งเข้าประกวด ดังนี้ 
1. "ทันข่าว ทันเหตุการณ์ ... อ่านวารสารทุกวนั" โดย นางสาวกาญจนา  กรรเจียกพงษ์ จาก 

มศก.ส. 
2. "We Can Do" โดย นางสาวกาญจนา  กรรเจียกพงษ์ จาก มศก.ส. 
3. "ข้อมูลทันสมัย คือ หวัใจของงานวารสาร" โดย นางณฐัดิน ี ชมภูเอี่ยม จาก มศก.ท. 
4. "ภารกิจวารสาร คือ งานของเรา" โดย นางณฐัดิน ี ชมภูเอี่ยม จาก มศก.ท. 
5. "ข้อมูลกระชับ  ทันทุกเหตุการณ์ เชื่อถือได้ทกุเน้ือหา ต้องค้นคว้าจากวารสาร"  โดย นางจิตติ

มา  ดําชู จาก มทษ. สงขลา 
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6. "วารสารทันสมัย อ้างอิงได้ทกุเหตุการณ์ ขอ้มูลมหาศาล ด้วยรากฐานนักวชิา" โดย นางจติติ
มา  ดําชู จาก มทษ. สงขลา 

7. "พัฒนาผลงาน วิชาการทันสมัย ร่วมแรงร่วมใจ เพือ่วารสารไทยสู่สากล" โดย นางสาวเสาว
ภา  ประพันธ์วงศ์ จาก มทษ.พทัลุง 

 
 มติ ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติให้ คําขวัญ "ข้อมูลทันสมัย คือ หัวใจของงานวารสาร" เป็นคําขวัญ
ของคณะทํางานฝ่ายวารสาร ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา และจะนําไปประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ของคณะทํางานฯ 
และนําไปใช้ในโอกาสต่างๆ ต่อไป 
 
วาระที่ 4 เร่ืองเพื่อพิจารณา 
 ไม่มี 
 
วาระที่ 5 เร่ืองอื่นๆ 
 ไม่มี 
 
กําหนดการประชุมคร้ังต่อไป       มกราคม 2554 
 
สถานที ่ มทส. 
 
ปิดประชุมเวลา 12.00 น. 
 
เวลา 12.00 – 13.00 น.  

จัดกิจกรรมงานเกษียณวารานุสรณ์ ณ ห้องประชุม 1 ศูนย์วิทยทรัพยากร จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เพื่อเป็น
การแสดงมุทิตาจิต คารวะและตอบแทนคุณความดีแด่ผู้เกษียณอายุราชการทุกท่านที่ได้อุทิศเวลามาช่วยพัฒนาและ
ปฏิบัติภารกิจของคณะทํางานฝ่ายวารสารและเอกสาร ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาให้สําเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดีตลอดมา 
โดยในปีนี้มีบรรณารักษ์ฝ่าย/งานวารสาร จากมหาวิทยาลัยต่างๆ เกษียณอายุราชการ 2 ท่าน คือ  

1. นางสาวกรกมล  รามบุตร จากสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
2. นางชวนพิศ  สุศันสนีย์ จากสํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

มบีรรณารักษ์ผู้เกษียณอายุราชการก่อนกําหนด 2 ท่าน คือ  
1. นางสาวภาพร  ศิริมงคล จากสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
2. นางสาว เรืองศรี จุลละจินดา จากศูนย์วิทยทรัพยากร จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

ในโอกาสนี้ได้รับเกียรติจากผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. พิมพ์รําไพ เปรมสมิทธ์ รักษาการผู้อํานวยการศูนย์วิทยทรัพยากร 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และนางเสาวนีย์  ศิริบํารุงสุข บรรณารักษ์ชํานาญการ สํานักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิง
หลง อรรถกระวีสุนทร   มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์    วิทยาเขตหาดใหญ่       มอบของที่ระลึกและบัตรอวยพรแด่
ผู้เกษียณอายุราชการประจําปี 2553 
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เวลา 13.00 – 16.30 น.   
 ฟังการบรรยายพิเศษเรื่อง “จิตบริการ (Service Mind) โดย นางมนฤดี  เกตุพันธุ์ ผู้อํานวยการฝ่ายบริหารธุรกิจ  
บริษัทท่าอากาศยานไทย จํากัด (มหาชน) ณ ห้องประชุมชั้น 7 ศูนย์วิทยทรัพยากร จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 
 
 

  ขวัญแก้ว 
  (นางณัฐดินี  ชมภูเอี่ยม)  (นางขวัญแก้ว  เทพวิชิต) 
 เลขานุการและผู้จดบันทึกรายงานการประชุม  ประธานและผู้ตรวจบันทึกรายงานการประชุม 
 
 
 
 


